PREFEITURA MUNICIPAL DE TOLEDO
- Estado de Minas Gerais —

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO 045/ 2026

ADMINISTRATIVO Ne:

MODALIDADE: INEXIGIBILIDADE / DISPENSA DE LICITAGAO

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE

SERVICO DE CURSO DE CAPA~CITAQAO DESTINADO A
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DE TOLEDO MG.

ESTIMATIVA: R$ 6.000,00 (seis mil reais).

1. DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de inscricdo no evento de capacitacédo
denominado PREFEITOS DO FUTURO - EDICAO 2026, a ser realizado nos dias 08 a 11 de
junho de 2026, no Rio de Janeiro/RJ, conforme especificacfes e condicbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.2 — A contratagdo abrange 02 (duas) inscri¢cdes, conforme detalhamento:

01  Zildo Alexandro de Oliveira Prefeito Municipal 1° Lote 3.000,00
02 | Luis Felipe Bispo de Souza Diretor de Comunicacao 1° Lote 3.000,00
Domingues

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 6.000,00

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 — A presente contratacdo encontra respaldo na necessidade de capacitacdo continua dos
gestores e servidores publicos municipais de Toledo/MG, conforme preconiza a Lei n°
14.133/2021, que estabelece como principio a eficiéncia administrativa e a adequada gestao dos
recursos publicos, exigindo agentes publicos devidamente qualificados para a correta condugéo
dos processos administrativos.

2.2 — O evento PREFEITOS DO FUTURO — EDICAO 2026 é o maior encontro nacional de
inovagéo, lideranca e gestdo municipal, com 34 edi¢des realizadas e mais de 1.000 gestores
publicos municipais formados. Em 2026, ocorrera pela primeira vez no Rio de Janeiro, nos dias 08
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a 11 de junho, integrando o ecossistema do Web Summit Rio — uma das maiores conferéncias de
tecnologia e inovagdo do mundo —, no Riocentro (dias 08 e 09) e no Porto Maravalley (dias 10 e
11).

2.3 — O programa de capacitacdo aborda tematicas de relevancia direta para a gestdo publica
municipal contemporénea, incluindo:

» Lideranca e gestéo agil municipal;

+ Cidades inteligentes e transformacéo digital;

» Captacao de recursos federais e estaduais;

* Inovagéo publica e moderniza¢do administrativa,;

» Posicionamento institucional e comunicacao publica;

« Experiéncia do usuario em servigos publicos.

2.4 — A pertinéncia e a necessidade da patrticipacdo dos servidores encontra-se detalhada na
Justificativa de Participacdo em Evento de Capacitagéo, elaborada pelo Diretor de Comunicacao e
devidamente assinada eletronicamente em 21/05/2026, conforme registro no sistema Autentique
(identificador: 16dd0a685d12325c¢56edfd19df7975116781d78db829e5e6e), a qual integra o
presente processo como documento instrutério.

2.5 — A contratacdo atende ao interesse publico ao promover a melhoria da atuacéo
administrativa, em observancia aos principios constitucionais previstos no art. 37 da Constituicao
Federal, especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,
contribuindo para a boa governanga publica.

3. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

3.1 — Nos termos do art. 75, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021, sera promovida a publicacao de aviso de
contratacdo direta pelo prazo de trés dias Uteis, permitindo o recebimento de eventuais propostas
adicionais. Caso sejam apresentadas ofertas mais vantajosas, a Administracdo Municipal
procedera a andlise técnica e econdmica de cada uma, observando os critérios de razoabilidade,
exequibilidade e conformidade com o objeto.

3.2 — A proposta somente sera considerada aceitavel se atender integralmente as especificacdes
técnicas deste Termo de Referéncia, comprovando a capacidade de fornecimento de inscri¢cbes
no evento PREFEITOS DO FUTURO - EDIQAO 2026, nos dias 08 a 11 de junho de 2026, no Rio
de Janeiro/RJ, com emissao de certificado individual de participacéo para cada inscrito.

3.3 — A aceitabilidade também dependerd da verificacdo da regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria do fornecedor, conforme exigido pelo art. 63, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, bem
como da capacidade técnica e idoneidade comercial da empresa contratada.

Endereco: RUA JOAO PAULO I, 870, JD DO LAGO, TOLEDO - MG . CEP 37630 000 -
Telefone: (35) 3436-1144 E-mail: licitacaotoledomg@gmail.com



PREFEITURA MUNICIPAL DE TOLEDO
- Estado de Minas Gerais —

3.4 — O preco final serd considerado aceitavel quando demonstrar vantajosidade para a
Administracdo Publica, conforme art. 23, § 1° da Lei n° 14.133/2021. O valor unitario de R$
4.000,00 (quatro mil reais) por inscri¢do corresponde ao 2° lote de inscrigbes do evento, divulgado
pelo organizador (www.prefeitosdofuturo.com.br), tratando-se de evento Unico e especifico no
segmento, sem fornecedor alternativo para 0 mesmo servico com contedudo e palestrantes
equivalentes.

4. DO PRAZO, LOCAL E DAS CONDICOES DE ENTREGA DO SERVICO

4.1 — A empresa contratada devera disponibilizar as credenciais de acesso (inscrigdes) dentro do
prazo estabelecido na proposta, ndo podendo alegar desconhecimento dos prazos e das
condi¢bes do evento.

4.2 — O servigo consiste na disponibilizacdo de 02 (duas) vagas de participagdo presencial no
evento PREFEITOS DO FUTURO - EDIQAO 2026, a realizar-se nos dias 08 a 11 de junho de
2026, nos seguintes enderecos:
+ Dias 08 e 09 de junho de 2026: Riocentro — Pavilhdo 5, durante o0 Web Summit Rio, Av.
Salvador Allende, s/n, Barra da Tijuca, Rio de Janeiro/RJ;

» Dias 10 e 11 de junho de 2026: Porto Maravalley, Av. Rodrigues Alves, s/n, Gamboa, Rio
de Janeiro/RJ.

4.3 — A contratagdo devera incluir acesso completo a programagéo dos 04 (quatro) dias do evento,
credencial e certificado individual de participagéo para cada inscrito.

4.4 — Os pedidos de fornecimento ocorrerdo de acordo com as necessidades da Secretaria de
Administracdo e por meio da emisséo de Ordem de Fornecimento/Servico.

4.5 — Devera constar na Nota Fiscal o nimero do contrato, a descricdo e o quantitativo do objeto
fornecido.

5. DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1 — Pela execugdo do objeto da presente contratagdo, a PREFEITURA efetuara o pagamento a
contratada, em até 30 (trinta) dias Uteis, mediante apresentacdo de nota fiscal, aceite do
Departamento solicitante e do setor de contabilidade.

5.2 — N&o serdo pagas faturas que contenham rasuras ou apresentem descricdo de servicos em
desacordo com a autorizacdo emitida pelo departamento solicitante, com as condi¢cdes deste
Termo de Referéncia e com a proposta do fornecedor. As notas fiscais que apresentarem
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incorrecbes serdo devolvidas a Contratada e seu vencimento ocorrerd em até 15 (quinze) dias
Uteis apos a data de sua reapresentacao valida.

5.3 — O pagamento fica condicionado a comprovacdo da efetiva participacdo dos servidores
inscritos, mediante apresentacdo do certificado de participacdo emitido pelo organizador do
evento.

6. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 — Os servigos deverdo ser prestados em perfeita harmonia com as definicdes deste Termo de
Referéncia. Correrdo por conta da contratada todas as despesas relativas a intermediacao,
tributos e encargos decorrentes da prestagéo dos servicos.

6.2 — A contratada devera:

- Garantir a disponibilizacdo das inscricdes nos prazos pactuados;
- Fornecer credenciais de acesso ao evento para cada participante;
- Assegurar a emissao de certificado individual de participagdo para cada inscrito;

- Comunicar imediatamente a Administracdo Municipal qualquer alteracao nas condi¢cdes do
evento, incluindo mudanca de local, datas ou cancelamento;

- Providenciar a devolug&o integral dos valores pagos em caso de cancelamento do evento
por parte do organizador.

6.3 — Em caso de cancelamento ou adiamento do evento pelo organizador, a contratada ficara
obrigada a restituir & Administracdo Municipal os valores pagos no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, sob pena de aplicacdo das sancdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

7. OUTRAS ESPECIFICACOES E OBSERVACOES

- O fornecimento de todo material de trabalho, pessoal de apoio e demais insumos é de
inteira responsabilidade da empresa contratada, ndo arcando a Prefeitura com qualquer
Onus referente a fretes, taxas, impostos ou encargos similares;

- O contratado devera prestar o servico mediante Ordem de Fornecimento ou Empenho,
enviado pela requisitante;

- As Notas Fiscais correspondentes as contratacdes deverao ser emitidas e enviadas para o
e-mail do setor financeiro e conferidas no ato da entrega;

- O julgamento sera feito pelo critério de INEXIGIBILIDADE (art. 74, lll, 'f', da Lei n°
14.133/2021), dada a inviabilidade de competicdo para o presente objeto, por se
tratar de evento Unico e exclusivo no segmento, ou, subsidiariamente, DISPENSA DE
LICITACAO (art. 75, I, da Lei n° 14.133/2021), conforme orientacdo da assessoria
juridica municipal;

- Sera considerado vencedor o fornecedor que apresentar proposta compativel com o valor
méximo obtido na pesquisa de mercado e que atenda integralmente as especificacbes
deste Termo de Referéncia.
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8. HABILITACAO JURIDICA

- Registro comercial, no caso de empresa individual;

- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

- Ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas,
tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

- Decreto de autorizagdo e ato de registro de autorizacédo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando se tratar de firma estrangeira em funcionamento no pais e a
atividade assim o exigir.

9. PROVA DE REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

- Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentacdo da
Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com Efeitos de Negativa relativa a tributos
mobiliarios;

- Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos ou Positiva com Efeito de Negativa, relativamente aos débitos
inscritos em divida ativa;

- Prova de regularidade de débitos do FGTS (CRF — Fundo de Garantia de Tempo de
Servico);

- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagéo da Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de Negativa,
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da
Receita Federal;

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

10. PROVA DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

- Certiddao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo Distribuidor da sede do
proponente, com prazo de validade em vigor (inexistindo prazo de validade na referida
certidao, sera aceita aquela cuja expedi¢cdo/emissao nao ultrapasse 90 (noventa) dias da
data de abertura dos envelopes de habilitag&o).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A presente contratagdo encontra-se devidamente compativel com o planejamento orgamentério e
financeiro da Administragcdo Municipal, observando os principios da legalidade, eficiéncia e
responsabilidade fiscal.

Os recursos financeiros destinados a execucdo desta despesa estdo previstos na Lei
Orcamentaria Anual (LOA) vigente, em dotacdo especifica da unidade gestora responsavel pela
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capacitacdo de servidores, 0 que assegura a adequacao orcamentaria e a suficiéncia de recursos
para custear a contratacdo, conforme dispde o art. 18, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021.

DOTAGAO: 3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0003.2.0007

Antes da formalizac&o do contrato, serd providenciada a emissao da nota de reserva orcamentaria
no sistema contabil municipal, garantindo o prévio empenho da despesa, nos termos do art. 60 da
Lei Federal n°® 4.320/1964.

12. GESTAO DO CONTRATO

FISCAL DO CONTRATO: LUCIANA AP. DE OLIVEIRA
GESTOR DO CONTRATO: JOSE ROBERTO DA SILVA LIMA

O contrato advindo devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicBes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, § 1°).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

13. DAS RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DA CONTRATADA - REQUISITOS
E ESPECIFICACOES
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Os servicos deverdo ser prestados em perfeita harmonia com as definicdes deste Termo de
Referéncia, do DFD e do ETP. Correrdo por conta da contratada todas as despesas de
embalagem, seguros, transporte, frete, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios,
decorrentes da prestacado dos servicos.

O pagamento sera efetuado de acordo com a entrega do servigo, devendo a contratada emitir as
notas fiscais que, devidamente comprovadas e atestadas, deverdo ser pagas em até 30 (trinta)
dias.

14. DA PUBLICIDADE

- O extrato do contrato serd publicado no Diario Oficial Eletrénico do Estado de Minas
Gerais e no Diéario Oficial Municipal. A CONTRATADA deveréa declarar, para os devidos
fins, que esta ciente de que a integra do contrato, bem como de eventual Termo Aditivo,
sera publicada no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal e que tal publicag&o ndo
fere nenhum dispositivo da Lei Federal n® 13.709/2018 (LGPD).

15. DA LEI ANTICORRUPCAO

As partes deverdo observar todas as disposi¢Oes das regras anticorrup¢cdo em vigor no Brasil, em
especial as previsdes da Lei Federal n°® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgdo) e do Decreto Federal n°
8.420/2015.

As partes deverdo se comprometer a absterem-se de praticar quaisquer atividades que constituam
violagao as disposi¢fes das normas anticorrupcdo e das demais disposi¢des referentes a matéria.

Para a execucao do contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar
a quem quer gue seja, qualquer pagamento, doacdo, compensacédo, vantagem financeira ou nao
financeira, ou beneficio de qualquer espécie que constitua pratica ilegal ou de corrupg¢édo sob as
leis de qualquer pais.

Na assinatura do contrato, as partes deverdo declarar que: (a) ndo violaram, violam ou violardo as
regras anticorrupgao; (b) tém ciéncia de que qualquer atividade que viole as regras anticorrupgéo
é proibida; e (c) declaram conhecer as consequéncias possiveis de tal violacao.

Qualquer descumprimento das regras de integridade mencionadas acima ensejara a resolugéo
imediata do contrato, apenas por meio de notificacdo extrajudicial, sem prejuizo de eventual
pagamento de indenizacéo.

Toledo/MG, 21 de maio de 2026.
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Luciana Ap. de Oliveira Zildo Alexandro de Oliveira
Sec. Administracéo Prefeito Municipal
Prefeitura Municipal de Toledo/MG Prefeitura Municipal de Toledo/MG
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